ARDAHAN UNIVERSITESI

.. Dokiiman No

Saghk Kiiltiir ve Spor Daire GOREV VE SORUMLULUK Yayin Tarihi
Baskanlig FORMU Revizyon Tarihi

Revizyon No

Birimi | Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Gorev Unvan1 | Diyetisyen

Adi Soyad1 | Saliha Devlet KOYUNCU

En Yakin Yoénetici | Sef

Yoklugunda Vekalet Edecek

Gérevin/isin Kisa Tanim

Ardahan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ytiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.

Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanliginin kontrol ve koordinesinde, 6grencilerimizin ve calisanlarin
beslenme ihtiyaclarini karsilamak icin; yemekhanelerin ve mutfaklarin, depolama, hazirlama, pisirme ve
diger islemleri kapsayan tiriin kontroli, iiretim ve servis alanindaki sagliga uygunlugu, hijyen egitimi ve
personel egitimi gibi gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi
amaciyla calismalar1 yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek ve saglikli beslenme
ile ilgili hizmet vermek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Kanun, Yonetmelik ve diger mevzuatla verilen goérevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.

e Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gérevleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuat hiikiimleri cercevesinde ytiriitmek.

e Universitede bulunan égrenci, idari ve akademik personel ile bunlarin kanunen bakmakla yiikiimlii
oldugu kisilere saglikli beslenme ile ilgili poliklinik hizmeti vermek.

¢ Kendisine basvuran bu kisilere 6zgii beslenme programlari hazirlar ve programa uyup

uyulmadiginin takiplerini yapmak.

Beslenme ile ilgili poliklinik kayitlarin1 tutmak.

Universitenin yemek hizmetleri ihalesi i¢in teknik sartname hazirlamak.

Kantin ve Yemekhane Denetleme Komisyonu gorevini yerine getirmek.

Beslenme hizmetlerini yiiriiten taseron firmanin sundugu hizmetleri biitiin asamalari itibariyle

denetlemek.

e Mutfak ve servis alanlarinda yiyecek ve igeceklerin, ¢alisma plani dogrultusunda ve ilgili
prosedirlere uygun sartlarda hazirlanmasini, saklanmasini ve sunulmasini denetlemek ve gerekli
uyarilarda bulunmak.

o Yiyecek ve icecek hizmetleri temizlik ve hijyen talimatlar1 dogrultusunda, ilgili alan icin temizlik
planlarinin uygulanmasini denetlemek.

e Saglik hizmetlerine iligkin istatistiksel raporlara temel olusturacak aylik kayitlarin tutulmasini ve
raporlarin hazirlanmasini saglamak,

e Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

e (Gorevi ile ilgili mevzuatlar takip ederek degisen mevzuatlar1 amirlerine bildirmek.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve politikalarina uygun olarak ytiriitmek.

e Baglh bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi
ve glivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e Diyetisyen, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina karsi sorumludur.
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